ZŠ Obchodná 3/5, Sečovce

zverejnenie informácie o voľnom pracovnom mieste
V zmysle § 6 ods. 1 zákona NR SR č. 552/2003 Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme, zverejňujeme informáciu o voľnom pracovnom mieste nepedagogického zamestnanca:

Názov pracovného miesta: 

Rozpočtár, účtovník vo verejnej správe (odb. referent hosp.-ekonomického úseku - účtovníctvo, rozpočtovníctvo)
Adresa zamestnávateľa: 
          
Základná škola, Obchodná 3/5, Sečovce
Začiatok pracovného pomeru: 
ihneď / po dohode.
Pracovný úväzok:                                    plný.
Dĺžka pracovného pomeru:    
zastupovanie počas PN a po plánovanom ukončení PP zastupovaného zamestnanca – na dobu neurčitú
Kvalifikačné predpoklady:  
stredoškolské, resp. vysokoškolské vzdelanie (ekonomické zameranie výhodou);




pokročilá úroveň práce s produktami Microsoft Office, najmä s MS Excel (funkcie, vzorce, kontigenčné tabuľky) a účtovným softvérom WinIBEU (RIS.SAM).
Osobnost. predpoklady a zručnosti
rozpočtové plánovanie.




komunikačné schopnosti, samostatnosť, flexibilnosť.





operatívnosť; ochota pracovať so zvýšeným nasadením.

Náplň práce:


zabezpečovanie účtovníctva a rozpočtovníctva ako aj spracovanie výkazov o plnení rozpočtu v systéme RIS.SAM; 





vybavovanie korešpondencie v rámci pridelenej oblasti.
Požadovaná prax: v oblasti ekonomiky a financií min. 2 roky (prax v škole, resp. samospráve veľkou výhodou);
Platové podmienky: v zmysle Zákona 553/2003 Z.z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov. Funkčný plat bude stanovený podľa dosiahnutého vzdelania, dĺžky praxe, skúseností a zručností kandidáta
Zoznam požadovaných dokladov:
1. Žiadosť

2. Profesijný životopis

3. Súhlas so spracovaním osobných údajov

4. Kópie dokladov o nadobudnutom vzdelaní

Iné požiadavky: 
Profesionalita, zodpovednosť, tvorivosť.
                            
Znalosť práce s počítačom na úrovni pokročilý.
                           
Schopnosť pracovať v tíme.
Ďalej: 
· analyzovanie, pozitívny prístup k riešeniu problémov
· informačná gramotnosť, dôveryhodnosť
· organizovanie a plánovanie práce 

· komunikácia (jednanie s ľuďmi)

· samostatnosť, dôslednosť, zmysel pre presnosť
· pružnosť v myslení (adaptabilita, flexibilita, improvizačné spôsobilosti)
· bezúhonnosť
Požadované doklady:

· žiadosť o zaradenie do výberového konania
· profesijný štruktúrovaný životopis

· motivačný list 
· súhlas so spracovaním osobných údajov pre potreby výberového konania v zmysle zákona NR SR č. 18 2018 Z. z. o ocbrane osobných údajov v znení neskorších predpisov

· kópie dokladov o nadobudnutom vzdelaní, o absolvovaní vzdelávacích programov a kurzov
Dátum a miesto podania žiadosti o zaradenie do výberového konania:

Uchádzači o pracovné miesto doručia svoje žiadosti o zaradenie do výberového konania s požadovanými dokladmi: poštou alebo osobne na Základnú školu, Obchodná 3/5, Sečovce alebo alebo elektronicky s označením „Výberové konanie — rozpočtár/účtovník.“ do 12:00 hod. 12.2.2026 na adresu: riaditel@zsobchodna.eu . Na základe predložených žiadostí vedenie školy pozve vybraných uchádzačov na osobný pohovor. Hlásit‘ sa můžu uchádzačky/uchádzač vo veku pred starobnýrn dóchodkom ako aj v starobnom důchodku, invalidný důchodca - mobilita potrebná.
Predpokladaný dátum výberového konania: 13.02.2026
Po vyzvaní a po osobnom pohovore predloží úspešný uchádzač ďalšie doklady:

- potvrdenie o zdravotnej a duševnej spôsobilosti

- výpis z registra trestov - originál nie starší ako 3 mesiace 
Zamestnávateľ si vyhradzuje právo pozvať na pohovor len vybraných uchádzačov.

Kontakt:

0948 726 692, 056/ 678 2641


e-mail: mzdove@zsobchodna.eu


https://zsobchodna.edupage.org/

Sečovce 22.1.2026
PaedDr. Alexander Suchan, riaditeľ školy

